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Θέμα:  «ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ   -ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ  

για την σύναψη σύμβασης παροχής ανεξαρτήτων υπηρεσιών με συνεργάτη για την 

κάλυψη αναγκών στο παράρτημα της υπηρεσίας σε θέση  Υπαλλήλων Διοικητικών 

Καθηκόντων στο τμήμα Διοικητικού Οικονομικού. 

  

 

Η Διοικητική Επιτροπή του Επιμελητηρίου Ηρακλείου, 

 

έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του Ν.4497/2017 περί του εκσυγχρονισμού του θεσμού των 

Επιμελητηρίων 

2.   Τις διατάξεις του Ν.4412/16 (ΦΕΚ Α’ 147/8-8-16) “Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 

Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 

2014/25/ΕΕ)”. 

3. Τις διατάξεις του Ν. 4013/2011 «Σύσταση ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων 

Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων» όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα.  

4. Τις διατάξεις του Νόμου 4270/2014 «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και 

εποπτείας (Ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) – δημόσιο λογιστικό και άλλες 

διατάξεις» (Α΄ 143), όπως ισχύει.   

5. Τις διατάξεις του Ν. 3861/2010 «Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική 

ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών 

οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα Διαύγεια» και άλλες διατάξεις» (Α΄112).  

6. τις ανάγκες του Επιμελητηρίου Ηρακλείου 

7. Την ύπαρξη πίστωσης στον προϋπολογισμό Οικονομικού Έτους 2023 του 

Επιμελητηρίου Ηρακλείου. 

 ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
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8. Την με αριθμ. 207/29-11-2023 απόφαση της Διοικητικής Επιτροπής του 

Επιμελητηρίου Ηρακλείου, 

 

Προτίθεται να προβεί  με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης των άρθρων 118 
επ. Ν.4412/2016 στη σύναψη συνεργασίας με συνεργάτη για την κάλυψη αναγκών  
στο παράρτημα Μοιρών  της υπηρεσίας στο τμήμα  Διοικητικού Οικονομικού του 
Επιμελητηρίου» 

 

ΣΑΣ  ΚΑΛΕΙ 
Εφόσον ενδιαφέρεστε  και πληροίτε τους όρους της παρούσας να εκδηλώσετε  το 
ενδιαφέρον σας σύμφωνα με τους όρους και προϋποθέσεις της παρούσας 
πρόσκλησης, υποβάλλοντας σχετική προσφορά. Κριτήριο κατακύρωσης θα είναι η 
πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, σύμφωνα με τις διατάξεις των 
άρθρου 86 κ. επ. του Ν. 4412/2016. 
 
1. Αντικείμενο των   υπηρεσιών  του  συνεργάτη  θα είναι να ασχολείται κυρίως με  
καθήκοντα Διοικητικών Υπαλλήλων, ψηφιακά αντικείμενα όπως Η/Υ,ΔΙΑΥΓΕΙΑ-
ΚΗΜΔΗΣ,ΨΗΦΙΑΚΗ ΥΠΟΓΡΑΦΉ, ΚΥΕΠΙΧ, Εκλογές Επιμελητηρίου στο τμήμα 
Διοικητικού Οικονομικού και  υποστήριξη στο Μητρώο Επιμελητηρίου, ΓΕΜΗ. 
     
2. Η διάρκεια της συνεργασίας  θα είναι δοκιμαστική περίοδος έως 31/12/2023,  με 
δυνατότητα παράτασης ενώ οι υπηρεσίες του συνεργάτη θα παρέχονται αποκλειστικά 
στο παράρτημα Μοιρών σε ειδικά διαμορφωμένο από το Επιμελητήριο Ηρακλείου 
χώρο. 
 
3. Η αμοιβή του συνεργάτη θα καθορισθεί από την Διοικητική Επιτροπή του 
Επιμελητηρίου Ηρακλείου, ανάλογη των προσόντων. Το ανώτατο ποσό προσφοράς 
είναι 1200,90  € πλέον ΦΠΑ τον μήνα. 
 
Οικονομικοί Όροι – Εκτιμώμενη Αξία . 
Η επιλογή θα γίνει από την ΔΕ με κριτήριο ανάθεσης την πλέον συμφέρουσα από 
οικονομική άποψη προσφορά, σύμφωνα με τις διατάξεις των άρθρου 86 κ. επ. του Ν. 
4412/2016. 
Η δαπάνη θα βαρύνει την πίστωση των ΚΑΕ  0419 του οικονομικού έτους 2023.  

 
4.  Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει  να διαθέτουν τα παρακάτω τυπικά και ουσιαστικά 
προσόντα: 
α. Γενικές προϋποθέσεις: 

• Να είναι Έλληνες πολίτες ή πολίτες χώρας μέλους της Ευρωπαϊκής Ένωσης.  

• Να έχουν εκπληρώσει τις στρατιωτικές τους υποχρεώσεις ή να έχουν απαλλαγεί 

νόμιμα από αυτές (προκειμένου για άνδρες). 

• Να μην έχουν στερηθεί των πολιτικών τους δικαιωμάτων. 

• Να μην  έχουν αποκλεισθεί από άλλους διαγωνισμούς του Δημοσίου. 





 3 

 

• Να είναι φορολογικά και ασφαλιστικά ενήμεροι. 

• Να μην βρίσκονται σε κάποια από τις καταστάσεις των άρθρων 73 και 74 του Νόμου 

4412/16, για τις οποίες οι οικονομικοί φορείς αποκλείονται ή μπορούν να 

αποκλεισθούν.  

• Να αποδέχονται τους όρους της παρούσας προκήρυξης με δήλωσή τους στην 

Αίτηση Υποψηφιότητας. 

β. Ουσιαστικά προσόντα:  
  Οι Συνεργάτες  θα πρέπει:  

• Να είναι απόφοιτοι τουλάχιστον Λυκείου ή ΙΕΚ. Πανεπιστημιακοί τίτλοι θα 

ληφθούν υπόψη. 

• Να έχουν γνώση μιας ξένης γλώσσας. Η γνώση και άλλων ξένων γλωσσών θα 

ληφθεί υπόψη. 

• Να έχουν ευχάριστη και ευγενική συμπεριφορά. 

• Να έχουν  γνώση χειρισμού Η/Υ, διαδικτύου και ηλεκτρονικής αλληλογραφίας. 

• Να γνωρίζουν το αντικείμενο. 

5. Τα απαιτούμενα δικαιολογητικά που πρέπει να κατατεθούν, με ποινή ακυρότητας 
συμμετοχής στην παρούσα, είναι: 

5.1 Αίτηση στην οποία οι ενδιαφερόμενοι θα αναφέρουν την πρόθεσή τους για 

συμμετοχή στην πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος καθώς και την αποδοχή 

των όρων της. 

5.2 Πλήρες βιογραφικό σημείωμα. 

5.3 Ακριβή αντίγραφα των τίτλων σπουδών τους και αποδεικτικών γλωσσομάθειας. 

5.4 Συστατικές Επιστολές 

5.5  Υπεύθυνη δήλωση (παρ. 4 του άρθρου 8 του Ν.1599/1986,όπως εκάστοτε 

ισχύει), ότι έχουν τα αναφερόμενα στο στοιχ. 4 α και β της παρούσας τυπικά και 

ουσιαστικά προσόντα και προϋποθέσεις και ότι αναλαμβάνουν την υποχρέωση 

για την έγκαιρη και προσήκουσα προσκόμιση των δικαιολογητικών που 

αποδεικνύουν τα παραπάνω μέχρι την υπογραφή της σύμβασης. 

5.6 Υπεύθυνη δήλωση ότι ο υποψήφιος παρέχει την συναίνεσή του για την επεξεργασία 

των προσωπικών δεδομένων του που υποβάλει στα πλαίσια της προκήρυξης από τα 

αρμόδια όργανα του Επιμελητηρίου Ηρακλείου για την ανάγκες τις αξιολόγησης της 

υποψηφιότητάς του. ? 

 

6. «Οικονομική Προσφορά» , η οποία θα περιλαμβάνει 1.  την  Επωνυμία – ΑΦΜ – Στοιχεία 

Επικοινωνίας – IBAN Λογαριασμού του.   2. την προσφερόμενη τιμή σε ευρώ, αριθμητικώς 

και ολογράφως, χωρίς ΦΠΑ, συμπεριλαμβανομένων των κρατήσεων υπέρ τρίτων για το 

σύνολο του αντικειμένου της παρούσας 

 
Όλα τα παραπάνω δικαιολογητικά θα υποβληθούν είτε μέσα σε σφραγισμένο 
φάκελο, είτε με  e-mail, με την ένδειξη «ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ 
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συνεργάτη για την κάλυψη αναγκών στο παράρτημα Μοιρών του Επιμελητηρίου  στο  
τμήμα Διοικητικού Οικονομικού», πάνω στον οποίο θα αναγράφονται τα στοιχεία του 
ενδιαφερόμενου.  
 
Ο σφραγισμένος φάκελος θα αποσταλεί ή θα κατατεθεί στο Γραφείο Προμηθειών- 
Διαγωνισμών κ.Σ. Καπετανάκη του ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟΥ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ έως και την  Τρίτη 
05/12/2023 και ώρα 10.00 π.μ. Προσφορές που θα παραληφθούν μετά την παραπάνω 
προθεσμία θα θεωρηθούν εκπρόθεσμες και δεν θα ληφθούν υπόψη.  
 
6. Η αξιολόγηση των προσφορών και η επιλογή των συνεργατών θα γίνει από την 

Διοικητική Επιτροπή του Επιμελητηρίου Ηρακλείου με τα κριτήρια των άρθρου 86 κ. 

επ. του Ν. 4412/2016. Οι ενδιαφερόμενοι μπορεί να κληθούν κατά την κρίση της 

Διοικητικής Επιτροπής σε προσωπική συνέντευξη. 

 

7. Η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το δικαίωμα να ματαιώσει ή να επαναλάβει την 

πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος σε κάθε στάδιο της διαδικασίας, ιδίως  εάν το 

αποτέλεσμα της διαδικασίας κρίνεται αιτιολογημένα μη ικανοποιητικό ή εάν υπήρξε 

αλλαγή των αναγκών σε σχέση με την υπό ανάθεση εργασία. 

8. Η τήρηση των στοιχείων που αποστέλλονται θα είναι εμπιστευτική. 

9. H παρούσα πρόσκληση υποβολής προσφορών δεν δεσμεύει με κανέναν τρόπο το 

Επιμελητήριο Ηρακλείου. Η συμβατική υποχρέωση του Επιμελητηρίου  Ηρακλείου αρχίζει 

μόνο από την υπογραφή της σύμβασης με τον συνεργάτη.  

 

Η παρούσα προκήρυξη να αναρτηθεί με την ευθύνη των υπηρεσιακών στελεχών του 

Επιμελητηρίου, σύμφωνα με τους κανόνες δημοσιότητας, όπου απαιτείται και θα 

παραμείνει για όλο το διάστημα μέχρι και την Τρίτη 05/12/2023. 

 

Για πληροφορίες και διευκρινήσεις οι υποψήφιοι συνεργάτες μπορούν να απευθύνονται 

στην κ Σοφία Καπετανάκη, τηλ 2810247028 τις εργάσιμες μέρες και ώρες. 

                

   Ο Πρόεδρος 

  Επιμελητήριου Ηρακλείου 

 

     Μανώλης Αλιφιεράκης  
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